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Vorwort

Mit dieser Musterformularsammlung wird dem öffentlichen und gewerblichen Auftraggeber ein 
Leitfaden an die Hand gegeben, der die praktische Abwicklung eines Bauvorhabens erheblich 
erleichtert. Entsprechend dem Ablauf eines Bauprojekts sind die Musterformulare nach 17 Praxis­
schwerpunkten strukturiert, die typische Abwicklungsschwerpunkte und Konfliktsituationen 
während eines Bauablaufs behandeln und zu lösen helfen. Zu jedem Musterformular werden zu­
gleich Praxishinweise gegeben. Schaubilder und Checklisten ergänzen das Werk. Die Musterbriefe 
richten sich an den Praktiker. Sie wurden bereits in zahlreichen Bauvorhaben mit gutem Erfolg 
angewandt. Sie ersetzen nicht den Rechtsrat im Einzelfall.

Februar 2017

Dr. Rolf Theißen

Dr. iur. Rolf Theißen
Rechtsanwalt und Notar, Berlin
Fachanwalt für Bau- und Architektenrecht

Lehrbeauftragter für Bau- und Vergaberecht an der Beuth-Hochschule für Technik Berlin und 
zugleich Vorsitzender des Fachanwaltsausschusses für Bau- und Architektenrecht der Rechts­
anwaltskammer des Landes Berlin. Der Autor ist seit vielen Jahren in den Bereichen Immobilien-, 
Architekten- und Baurecht anwaltlich tätig. Als Sozius der Kanzlei TSP Theißen Stollhoff & Part­
ner mbB vertritt er u. a. kommunale Gebietskörperschaften, Stadtwerke, Verkehrsunternehmen 
sowie Bauträger und institutionelle Investoren. Er ist Verfasser zahlreicher Beiträge zum Bau-, 
Immobilien- und Architektenrecht.

Unter Mitarbeit von 

Susanne Faisst

Rechtsanwältin, Berlin, mit den Tätigkeitsschwerpunkten Privates Baurecht, Architekten- und Ver­
tragsrecht; Verfasserin zahlreicher Fachbeiträge. Frau Faisst verfügt ferner über eine langjährige 
Erfahrung als Lehrbeauftragte und Referentin.
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Abkürzungsverzeichnis

Abs.	 Absatz
a. F.	 alte Fassung
AG	 Auftraggeber
AN	 Auftragnehmer

BGB	 Bürgerliches Gesetzbuch
BGH	 Bundesgerichtshof
bzw.	 beziehungsweise

d. h.	 das heißt
DIN	 Norm des Deutschen Instituts für Normung e. V.
DVA	 Deutscher Vergabe- und Vertragsausschuss für Bauleistungen

ff.	 fortfolgende

gem.	 gemäß
ggf.	 gegebenenfalls
GWB	 Gesetz gegen Wettbewerbsbeschränkungen

HOAI	 Honorarordnung für Architekten und Ingenieure
HRA	 Handelsregister Abteilung A (Einzelkaufleute und  

handelsrechtliche Personengesellschaften)
HRB	 Handelsregister Abteilung B (Kapitalgesellschaften)

IBAN	 International Bank Account Number
InsO	 Insolvenzordnung
iVm.	 in Verbindung mit

Kto-Nr.	 Kontonummer
Nr.	 Nummer

o. ä.	 oder ähnlich

PLZ	 Postleitzahl

SektVO	 Sektorenverordnung
sog.	 so genannt

vgl.	 vergleiche
VgV	 Vergabeverordnung
v. H.	 von Hundert
VOB/A	 Vergabe- und Vertragsordnung für Bauleistungen/Teil A
VOB/B	 Vergabe- und Vertragsordnung für Bauleistungen/Teil B
VOB/B a. F.	 Verdingungsordnung für Bauleistungen/Teil B alte Fassung
VOB/C	 Vergabe- und Vertragsordnung für Bauleistungen/Teil C
VOL/A	 Vergabe- und Vertragsordnung für Leistungen/Teil A

z. B.	 zum Beispiel
Ziff.	 Ziffer
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