Beim Verfassen einer Seminararbeit entstehen nicht
selten Unsicherheiten in Bezug auf die fiir diese Textsorte
geltenden inhaltlichen und formalen Kriterien. Als Unter-
stlitzung fiir den Prozess des akademischen Schreibens
vermitteln versierte Studierende in diesem interaktiv
angelegten Ratgeber konkrete Hilfestellungen fir ihre
Mitstudierenden. Nach Ausfiillen zweier Online-Frage-
bdgen zum Schreibtyp und zum Schreibproblem werden
die Leserinnen und Leser direkt zu einem oder mehreren
eigens fiir die jeweiligen Herausforderungen konzipierten
Kapiteln oder einer passenden Strategie geleitet. Entlang
den Hauptphasen der Texterstellung erldutert das Buch
die drei Schritte ,Orientieren und Planen”, ,Sammeln und
Strukturieren” sowie ,Schreiben und Uberarbeiten”. Die
entsprechenden Kapitel enthalten jeweils mehrere Unter-
kapitel, denen eine Inhaltstibersicht in Stichwdrtern vor-
angestellt ist, um das Auffinden der individuell benétig-
ten Anleitungen zu erleichtern. Die im Zusammenhang
mit den einzelnen Themen mdglichen Probleme werden
durch Schilderungen fiktiver Beratungsgesprache zwi-
schen Rat suchenden Studierenden und beratenden Peers
veranschaulicht. Im Anschluss an diese Fallbeispiele fol-
gen eine Prasentation des relevanten Fachwissens sowie
Tipps und eine in Form einer Checkliste komprimierte
Zusammenfassung. Vervollstandigt wird die Handrei-
chung durch eine Skizzierung von 26 Methoden wie
unter anderem dem Blitzexposé, dem Clustern, dem
Mind-Mapping, dem Freewriting und dem Hausarbei-
tendiagramm, wobei neben einigen Formulierungstipps
auch niitzliche Lesetechniken und die Zitiersoftware
vorgestellt werden. Insgesamt liegt hier ein gut struktu-
rierter und gut verstandlicher Leitfaden fir das Anferti-
gen einer wissenschaftlichen Studienarbeit vor.
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Eine umfassende Kenntnis der berufsrechtlichen Vorga-
ben ist fir die Ausiibung der Profession der Sozialen
Arbeit von grundlegender Bedeutung. Um Studierende
und Fachkrafte mit dem ndtigen Fachwissen auszustat-
ten, erdffnet dieses Lehrbuch eine kompakte und gut
verstandliche Bestandsaufnahme der relevanten Bestim-
mungen. Mit Blick auf das Arbeitsrecht werden zunachst
die Regelungen zur Aufnahme und Beendigung eines
Arbeitsverhaltnisses, zu den Rechten und Pflichten der
Vertragspartner und zur zivilrechtlichen Haftung im
Arbeitsverhaltnis erldutert, wobei insbesondere auf die
Haftung der Arbeitnehmerinnen und Arbeitnehmer gegen-
{iber Arbeitgebern und Dritten sowie auf die Haftung
bei einem Arbeitsunfall eingegangen wird. Im Ubrigen
geht es um die Schweigepflicht, um das strafprozessuale
Zeugnisverweigerungsrecht und um die Aufsichtspflicht.
Auch das Anerkennungs- und Versicherungsrecht, die
Regelungen in Bezug auf den Rechtsschutz und die
Vorschriften des Rechtsdienstleistungsgesetzes werden
spezifiziert.
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